ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, оказываемых редакцией газеты «Вестник Могилева»
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 20.04.2010 г № 200
	№ п/п
	Наименование
административной 
процедуры
	Размер платы
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, 
другого документа

	1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	3
	Выдача справки о периоде работы, службы
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	4
	Выдача справки о размере заработной платы
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	5 
	Назначение пособия по беременности и родам
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	6 
	Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и(или) сведений от др.организаций – 1мес.
	единовременно

	7
	Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в гос.организациях здравоохране-ния до 12-недельного срока беременности
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и(или) сведений от др.организаций – 1мес.
	единовременно

	8
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и(или) сведений от др.организаций – 1мес. 
	по день достижения ребенком возраста 
3-х лет

	 9
	Назначение пособия для детей старше 
3-х лет (или из отдельных категорий семей)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и(или) сведений от др.организаций – 1мес. 
	по 31 декабря кал. года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-лет.

	10
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи обращения, в случае запроса документов и(или) сведений от других организаций - 1 мес.
	на срок, указанный 
в листке нетрудоспособности

	11
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом - до 18 лет в случае болезни матери, др. лица, осуществляющего уход за ребенком 
	бесплатно
	10 дней со дня подачи обращения, в случае запроса документов и(или) сведений от других организаций - 1 мес.
	на срок, указанный 
в листке нетрудоспособности

	12
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	бесплатно
	10 дней со дня подачи обращения, в случае запроса документов и(или) сведений от других организаций - 1 мес.
	в срок, указанный 
в листке нетрудоспособности

	13
	Выдача справки о выходе на работу до истече-ния отпуска по уходу за ребенком в возрасте 
3-х  лет и прекращения выплаты пособия
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	14
	Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	15
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств госуда
рственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	16
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	17
	Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	18
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	19
	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и(или) сведений от др.организаций – 1мес.
	до даты наступления обсто-ятельств, влекущих прекра-  щение выплаты пособия



	20
	Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	21
	Выдача справки о наличии или отсутствии исполнительных листов 

	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
(при необходимости запроса документов и (или) сведений от других организаций – 1 месяц)
	6 месяцев

	22
	Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц 
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно




[bookmark: _GoBack]Ответственный за ведение делопроизводства по осуществлению административных процедур – Никонорова Виолетта Эдуардовна, инспектор по кадрам, каб. 10. Время приема: 8.30-12.30, 13.00-17.00.
